A.LOUIS - CE2 B2L

Le trattement de texte (1)

cur’est-ce que c'est ?
L’ordinateur est une machine qui exécute (=réalise) des ordres et des taches. Ces
instructions sont indiquées dans des programmes informatiques que I'on appelle

« logiciels ».

Les logiciels de traitement de texte permettent a I'ordinateur et a l'utilisateur (toi)
d’écrire et de présenter correctement un texte. C’est la mise en forme.

Le texte peut étre une lettre, la notice d’un objet, un roman, ...

Comment fatre ?
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Tu tapes avec le clavier ton texte sur
la feuille blanche du logiciel.
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|L'histoire de la classe de CE2

Chapitre 1 — La nouvelle maitresse

Tout commence le jour de la rentrée en septembre, lorsque les éléves rentrent dans
leur nouvelle classe.

, . . .. )
Tu sélectionnes une partie du texte que tu as écrit pour changer

sa couleur, sa taille, son écriture, ... Pour cela, tu dois cliquer sur
différents boutons qui sont dans « la barre d’outils ». )

J m,rSélectionner : Tu places ta souris au début dg
=] la phrase que tu veux changer. Tu appuies
. |= = =] sans lacher sur le bouton gauche de Ia
souris, et tu déplaces ta souris vers la droite
jusqu’a la fin de la phrase. Tu peux alors

lacher le bouton de la souris. )

L'histoire de la classe de CE2

La barre d’outils : c’est le
rectangle avec beaucoup de
boutons qui est au-dessus de la

page blanche J

Tout commence le jour de la rentrée en septembre, lorsque les éléves rentrent dans
leur nouvelle classe.
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Le trattement de texte (2)

Ce que tu peux changer dans town texte

| A Accueil | Disposition | Eléments de doc

C:

Collections de polices

Le type d’écriture :

Calibri (En-tétes d

Tu cliques sur la petite fleche. Une
liste déroulante te montre toutes
les écritures possibles. Tu cliques

\

Cambria (Corps di
r—— sur celle que tu veux. )
Arial >
Abadi MT Condensed Extra Bold embre, lorsque les éléves r
G[J 9 Tu cliques sur la petite fleche.
k. w-zwm-‘gm 10 T O . . .
, : 2,5 B Tu choisis la taille que tu veux.
La taLLLC dl’(' texte : 35 12 : taille normale d’un texte.
é‘;i,-ic)!::!,":é‘;.izm‘;ﬁfesse 22 : taille des titres par exemple.
» ==
‘ Automatigue s
leurs du theme ]
La 'fOYVM,B du texte : La coulewr du texte : .L]..E].DD
Souligné : tu )
cliques sur « 8 »
le text - - \ 35S
Soit souligns. Tu cliques sur la petite fléche. f
« . .. ren
Y Tu choisis la couleur du texte
sur le « G » pour cliques sur « I » qgue tu veux.
que le texte soit pour que le texte
plus épais. soit penché. |
, IMPORTANT quand tu travailles
L—ICV\IdYOUt d'/(. te)(te sSur LDI 'Pa@e (Lalignement) < sur I'ordinateur :
). 2 — =1 ]| enreglstrer et tmprimer :
ﬂv% A ~jsed -} = T = él?’— . Styles ‘_'h_.l)‘ Zone de texte | 69 e e P e
Ao Ao @@ aD o ah AR B Ak B [ A Enregistrer : c’est garder dans
' ' : ' : ' ' I'ordinateur le document que tu as
fait. Si tu ne l'enregistres pas, ton
fe ’a CIasse de CEZ document sera perdu, 'ordinateur
ne le gardera pas.
\

Tu cligues sur ces boutons pour mettre le texte soit a gauche (),

soit a droite (), soit au milieu () de ta page. =

Ly
Pour que ton texte forme un beau rectangle (aligné a gauche et a =

droite), tu cliques sur : .

le texte que tu as tapé sur

J Imprimer : c’est avoir sur du papier
I'ordinateur.




