
B2i
Le traitement de texte : entraînement

A.LOUIS	- CE2

1.	Création	d’un	fichier
q Étape	1	:	Connectez-vous	 sur	le	compte	 élève	 de	l’ordinateur

q Étape	2	:	Créez	 un	dossier	sur	le	bureau	de	l’ordinateur

q Étape	3	:	Nommez	 ce	 dossier	avec	vos	deux	prénoms	 (exemple	 :	paul et	jacques)

q Étape	4	:	Ouvrez	le	traitement	 de	texte	 (Word)

q Étape	5	:	Enregistrez	 le	document	 et	 le	nommez	 "Histoire	de	[vos	prénoms] »	(exemple	 :	

Histoire	de	Paul	et	Jacques)

2.	Traitement	de	texte
q Étape	1	:	Ecrivez	 le	texte	 suivant	:

q Étape	2	:	Mettez	 en	forme	selon	les	 indications	 suivantes	 :	

• PREMIÈRE	LIGNE	(le	titre)	:
• En	« Comic sans	MS	»	

• Taille	:	24
• En	gras

• En	souligné

• En	rouge

• Au	milieu	de	la	page

• Sauter	une	ligne	après	ce	titre

• DEUXIÈME	LIGNE :	
• Taille	:	18
• En	gras

• En	italique

• En	bleu

• Au	milieu	de	la	page

• Sauter	une	ligne	après	cette	ligne

• TROISIÈME	LIGNE	:	
• Taille	:	12

• Texte	aligné	à	gauche	et	à	droite

q Étape	3	:	Enregistrez	 le	document.

q Étape	4	:	Fermez	 le	document.

Le pirate et la princesse
Chapitre 1 : le réveil de la pieuvre
Le soleil vient de se lever. La mer est calme. Seul le 
bruit des vagues se fait entendre.

Prénom	:	____________	 (par	binôme)						date	:	_______

Vous	avez	terminé	!
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